[image: image1.jpg]TATIHEPIroCebIT





Служебная записка № 10/

	кому:  
	Директору ОАО «Татэнергосбыт» Р.Х. Сулейманову

	от:
	Начальника технического отдела Хафизова Т.Р.

	дата:  
	11.11.2014 г.

	касательно:
	установления оценки индивидуальных качеств


Уважаемый Рифнур Хайдарович!

Прошу Вас рассмотреть возможность  установления с 01.11.2014 года инженеру 2 кат. группы энергосервиса технического отдела Масагутовой Ю.Э. оценки индивидуальных качеств.
Согласно п.4 Порядка проведения оценки индивидуальных качеств руководителей, специалистов и служащих Управления ОАО «Татэнергосбыт» (Приказ ОАО «ТЭСБ» от 05.08.2014г. № 209)  оценка может быть установлена  сотрудникам Управления, отработавшим не менее 6 месяцев на 1 октября 2014г.  Так как Масагутова Ю.Э.  была принята на работу в ОАО «Татэнергосбыт» переводом с ОАО «Таттеплосбыт»  в середине апреля 2014г., то на момент установления оценки  она отработала 5,5 месяцев (на 01.11.2014г. отработано 6,5 месяцев). 
Однако за время работы в ОАО «ТЭСБ» инженер 2кат. Масагутова Ю.Э. проявила себя  как  добросовестный, трудолюбивый, опытный специалист, качественно и в установленные сроки выполняющий большой объем работы.

В обязанности Масагутовой Ю.Э. входит учет, контроль и экономический анализ  деятельности всех филиалов  ОАО «Татэнергосбыт» связанной с оказанием дополнительных услуг  на платной основе (реализация приборов учета, электротехнических товаров и т.д).  Кроме того, она курирует  работу с поставщиками товаров реализуемых ОАО «ТЭСБ» (заключение и ведение договоров в программе «Парус», контроль потоков в части поступления и движения товара в разрезе филиалов, своевременная оплата поставок), формирует ежемесячные отчеты по определению дополнительных выплат сотрудникам филиалов (доп.выплаты), а так же участвует в разработке калькуляций и формировании прейскурантов цен.
 Со своей стороны Масагутова Ю.Э. постоянно стремиться к получению новых знаний и повышению своего профессионального  уровня, всегда нацелена на достижение  поставленного результата. 
На основании выше изложенного, прошу Вас  установить  оценку инженеру 2кат. Масагутовой Ю.Э. с 01.11.2014г. в размере 12% к должностному окладу. Лист оценки индивидуальных качеств Масагутовой Ю.Э. прилагаю (Приложение №1).
Начальник технического отдела                                            Хафизов Т.Р.
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