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             Г.Томск, ул. Марины Цветаевой, д.18, кВ 39
Тел.: 8913-103-20-27
e-mail: zinennk@rambler.ru



Остапенко Людмила Викторовна
Сведения о себе: 08.06.1980 г рождения; замужем; дочь 11 лет.
Цель: соискание должности бухгалтера.
Образование: 1998 – 2003 гг.НГПУ (средний бал 4,35) Очная форма. Специальность: учитель химии; 11.10.10г – 11.11.10г. УПЦ «РИТТИ» Специальность: кассир торгового зала; 12.04.2014г. АНОО «Учебный центр Академия» повышение квалификации: бухгалтерский и налоговый учет.
Профессиональный опыт: 
-14.04.16-17.08.18 – ООО «СДК-Новосибирск»: Бухгалтер-кассир;
Обязанности: сведение и закрытие отчетного периода для составления бухгалтерской, статистической и налоговой отчетности
сч. 50, 57 – контроль работы кассиров, правильности составления книги кассира и отражения операций по счетам в бух 1С 8.3 и 1С УТ 10.3; сч. 51 – формирование и отправка ПП, отражение банковских операций в 1С УТ 10.3 и бух 1С 8.3; сч. 60, 62 контроль наличия и правильности первичных документов и их отражение в 1С УТ10.3, 1С бух 8.3; также архивация, акты сверки, договора, доверенности, расходные накладные, отправка корреспонденции, коммунальные расходы.
-23.06.14-13.04.16 – ИП Редько-Левченко А.Ю.: Бухгалтер-кассир;
Обязанности: проверка наличия, правильности отражения в 1С УТ 10.3 и бух 1С 8.3 и о оформления первичных учетных документов по счетам 50, 51, 60, 62, 57; работа кассиром «выходного дня» в торговом зале.
Дополнительные сведения: Word, Exel, Internet, оргтехника, свободное владение программами 1С УТ 10.3 и Бух 1С 8.3 (Такси). 
Интересы и увлечения: рисование.
Рекомендации: Рекомендательное письмо с последнего места работы ООО «СДК-Новосибирск» - директор Зозуля М.А., главный бухгалтер Головина Е.В.; телефон по требованию.
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